Guatemala 30 de abril de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Administrador:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales Numero 029-
32-2021 aprobado mediante el Acuerde Ministerial Numero 06-2021 correspondiente al mes de abril del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie 2CF13EFF al nimero
DTE 2633386792,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Asesoré en la participacién en reunién de desarrollo de lineamientos en la Coordinacién Nacional
para la Reducci6n de Desastre —-CONRED- realizada en sede zona 13,

Asesore en el desarrollo y revisién que optimicen los procesos administrativos de la Direccidn
Superior en el cumplimiento de sus objetivos.

Asesoré en revision del manual creado por la Direccién de Planificacion y Modernizacién del
Ministerio de la Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional.

Asesoré en revisién del manual creado por la Direccién de Planificacién ¥y Modernizacion del
Ministerio de la Direccién de Auditoria Interna. ;
Asesoré en revisién del manual creado por la Direccion de Planificacian y Modernizacion del
Ministerio de la Direccién de Comunicacién y Difusién Cultural.

Asesoré en revision del manual creado por la Direccién de Planificacion y Modernizacién del
Ministerio de la Direccién de Sistermas Informéticos.

Asesoré en revisién del manual creado por la Direccién de Planificacion y Modernizacién del
Ministerio de la Direccién de Unidad de Informacidn Publica.

Asesore en |a Planificacién y coordinacién de capacitacién virtual que consta de cuatro médulos en
la Ley de Acceso a la Informacién Publica =LAIP-.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se logrd identificar los aportes que el ministerio puede brindar a solicitud de CONRED en caso fuera
necesario ante alglin desastre o caso fortuito.

5e logrd la actualizacién y aprobacién oportuna del manual de Cooperacion Nacional e Internacional.
Se logrd la actualizacion y aprobacidn oportuna del manual de Direccién de Auditoria Interna

Se logré la actualizacién y aprobacién oportuna del manual de Direccién de Comunicacidn y Difusidn
Cultural.

Se logrd |a actualizacién y aprobacion oportuna del manual de Direccién de Sistemas Informiticos.
Se logrd la actualizacién y aprobacién oportuna del manual de Direccién de Unidad de Informacion
Piblica.

Se logro la inscripcion de 80 personas del Ministerio que se encuentran participando de forma
voluntaria en las distintas fechas de los 4 mddulos, cumpliendo con el objetivo de fomentar la
trasparencia.
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